
      EINKAUF  - Unsere Standards und Compliance Regeln

Allgemeine Regeln:  • insel e. V. muss immer Besteller, Empfänger und Rechnungsadressat sein / der Name eines Mitarbeiternden darf ggf. nur an zweiter Stelle stehen

 • Wenn doch einmal auf den Namen einer Privatperson bestellt werden muss, dann muss diese Person in Vorkasse gehen und insel e. V. schriftlich um Erstattung bitten

 • Bei notwendigen Anschaffungen über 100,00 € muss Rücksprache mit jeweiliger Leitung erfolgen

 • Möglichst wenige Einzelbestellungen, möglichst gesammelt bestellen

 • Nur wenige unterschiedliche Anbieter_innen nutzen: so reduzieren wir den Arbeitsaufwand für Überweisungen und entlasten die Buchhaltung

 • Möglichst nicht bei Amazon bestellen, Gründe: hoher Aufwand in der Buchhaltung / wir wollen Einzelhändler unterstützen

 • Bevorzugt Recycling-Produkte betellen, nicht zuletzt bei Druckerpapier, Umschlägen etc.

Was? Wo? Firma / Geschäft Website Unsere Standards / Compliance Regeln Begründungen /  allgemeine Standards

Bürobedarf Otto Office www.otto-office.de jeder Standort bestellt selbst, mit eigener Kundennummer Eigenverantwortlichkeit, z. B. bei Mahnungen

Office discount www.office-discount.de höchstens 1x im Monat bestellen, gern auch seltener

seltenere Lieferungen (Nachhaltigkeit) / weniger Lieferkosten / weniger 
Einzelbuchungen und -zahlungen, also geringerer Zeitaufwand für unsere 
Buchhaltung

Schäfer Shop www.schaefer-shop.de
Empfänger und Rechnungsadressat: muss immer insel e. V. sein/ keine 
Privatperson als Rechnungsempfänger

Wenn nicht: MA muss sonst in Vorkasse gehen und eigene Erstattungsrechnungen an 
insel e. V. schreiben

Böttcher AG www.bueromarkt-ag.de Bevorzugt Recyclingpapier / auf Nachhaltigkeit achten

möglichst nur diese, keine 
weiteren  

Büromöbel Fa. Schulze www.schulze-buerowelt.de insbesondere Bürostühle und Schreibtische werden zentral über die GS bestellt

Fa. Plate www.plate.de   

Otto Office s. o.

Ikea
einige Mitarbeiter_innen von uns haben eine IKEA-Karte, so dass man auch vor 
Ort auf Rechnung einkaufen kann

Größere Haushaltsgeräte EP Röglin www.roeglin.tv sehr gute Energieklasse wählen (Nachhaltigkeit) ausschließlich dort: guter Kundendienst, gute Beratung

Beispiel: Kühlschrank, 
Spülmaschine u. ä. Tel: 040/ 411 89 38 70

Fachbücher Buchhandlung vor Ort
Bücher werden nicht bei Amazon gekauft und generell nicht im Internet 
bestellt Nachhaltigkeit, Unterstützung lokaler Buchhändler

z.T. liefern Buchhandlungen vor Ort

Lebensmittel Läden vor Ort direkt einkaufen Nachhaltigkeit, Unterstützung lokaler Händler

REWE jeder Standort bestellt selbst, mit eigener Kundennummer

keine weiteren Anbieter
Gilt nicht für die Wohngruppen. Diese können auch bei weiteren Anbietern 
kaufen.  

Getränke Oliver Dannovski Tel: 040 77 03 16 für den Süderelberaum

Getränkehandel vor Ort für die übrigen Standorte, sofern nicht mit Soda-Stream  

Besser: anstelle von fertig gekauftem Mineralwasser Soda-Streamer nutzen Nachhaltigkeit (reduziert Transportwege)

Hygiene- und Drogeriemarkt vor Ort direkt einkaufen kein Kauf von einzelnen Artikeln im Internet! Nachhaltigkeit!

Reinigungsbedarf auf Umweltverträglichkeit achten / kein "Totenkopfsymbol"!

Bei hochgiftigen Artikeln muss aus Gründen der Arbeitssicherheit  immer ein 
separates Datenblatt erstellt werden

Uniclean www.uniclean.de für die Wohngruppen
Hygienebedarf der WGs ausschließlich hier: selbst bei etwas höheren Preisen, es 
wird Arbeitszeit gespart

Computer, Monitore BWZ, Herr Peper Bestellung und Einkauf zentral über technik@ sehr guter Kundendienst, BWZ spielt Software für uns auf

Stifter Helfen Bestellung und Einkauf zentral über technik@

Kleinteile Technik Conrad Bestellung und Einkauf zentral über technik@

direkter Einkauf
kleinere Einzelteile, z. B eine PC-Maus, können vom Standort direkt beim 
nächsten Technikhändler gekauft werden  


