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Antrag auf Urlaub / Dienstbefreiung  

 

Name:   

___________________________________________________________________ 

 

beantragt vom _______________ bis ________________ =   ____________ Tage 

 

O Erholungsurlaub 

 

O Dienstbefreiung wegen ________________________________________ 

(hier entfallen die Angaben lt. Tabelle) 

 

___________________________________________________________________ 

Ort / Datum / Unterschrift  Mitarbeiter / Mitarbeiterin 

 

 

Antrag genehmigt: O ja 
 
   O nein, weil __________________________________________ 
 
 
___________________________________________________________________ 
 

Datum / Unterschrift  des Vorgesetzten/ der Vorgesetzten 

 

wird von der / dem Vorgesetzten ausgefüllt: 

Anspruch/Verbrauch            Tage 
 

1.) Urlaubsanspruch aus dem Vorjahr 
 

 

2.) Urlaubsanspruch aus dem lfd. Jahr 
+ 

 

3.) gesamter Urlaubsanspruch aus vorigem und lfd. Jahr 
= 

 

4.) bereits genommener oder genehmigter Urlaub im lfd. Jahr 
- 

 

5.) verbleibender Urlaubsanspruch vor diesem Antrag 
= 

 

6.) jetzt beantragter und genehmigter Urlaub 
- 

 

7.) verbleibender Urlaubsanspruch durch diesen Antrag 
     (diesen Anspruch beim nächsten Antrag in Pos. 5 angeben) 

= 

 
 
  
 


