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Ergänzende Informationen zur Aktenführung 
 
Der Index gliedert sich in insgesamt 20 Hauptpunkte. Diese 
Aufgliederung ist verpflichtend, auch wenn es für diese Punkte 
keinen Bedarf gibt (sie sind dann leer zu lassen). 
 
Die Unterpunkte sind mögliche Punkte, die mit farbigen Karton 
unterteilt werden. Im Gegensatz zu den Hauptpunkten, können 
die Unterpunkte weggelassen werden, wenn es keinen Bedarf 
für diese gibt. 


